C. spisu/zéazn.: 3470/27618/2026

Mesto Sered’
so sidlom Namestie republiky ¢. 1176/10, 926 01 Sered
zastupené Ing. Ondrejom Kurbelom, primatorom

oznamuje,
Ze v sulade s § 6 ods.1 zakona €. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni

neskorsich predpisov umoziuje zamestnancom mesta Sered' a fyzickym osobam uchadzat
sa o0 nasledujuce pracovné miesto:

Funkcia (pracovna pozicia): referent/referentka spravy majetku

Nazov zamestnavatela: Mesto Sered

Organizacny utvar: Oddelenie finan¢né/Referat spravy majetku /
Mestsky urad Sered / Mesto Sered

Pocet volnych miest: 1

Moznost nastupu do prace: dohodou

Miesto vykonu prace: Namestie republiky ¢. 1176/10, Sered

Platové nalezitosti:

Podla zakona ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace
vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov
(dalej len ,zdkon ¢&. 553/2003 Z. z.") — platova trieda 6 - platova tarifa v rozmedzi
od 919,50 € do 1103,50 € v zavislosti od poCtu rokov praxe a zvySenie tarifného platu o 15 %
podla § 7 ods. 8 zdkona ¢. 553/2003 Z. z. Moznost priznania osobného priplatku podla § 10
zakona €. 553/2003 Z. z..

V ramci svojej pracovnej cinnosti zabezpecuje plnenie nasledovnych uloh:
1. Samostatne riesi odborné ulohy a Cinnosti v oblasti evidencie, inventarizacie, likvidacie
a poistenia majetku, uctovnictva a Statistiky.
2. Na useku evidencie majetku:
- vedie evidenciu nehnutelného a hnutelného majetku mesta
-k evidencii majetku vedie inventarne karty na zaklade prislusnych uctovnych dokladov
- vedie evidenciu hmotného investicného majetku, nehmotného investicného majetku,
drobného hmotného a nehmotného investicného majetku
- vedie operativnu evidenciu majetku
- vedie evidenciu predmetov zverenych do osobnej starostlivosti zamestnancov
(vyhotovuje protokoly o prevzati a odovzdani zvereného majetku)
- odovzdava majetok do spravy organizaciam, pravnickym osobam zalozenych alebo
zriadenych mestom, vyhotovuje protokoly a osobne sa zucastnuje odovzdavania
- pripravuje navrh, pripadne aktualizacie odpisového planu majetku
- mesacne odsuhlasuje evidencny stav majetku s uctovnictvom
- vyhotovuje mesacné zostavy odpisov majetku
- mesacne odsuhlasuje stav majetku vedeného na podsuvahovych uctoch mesta
so stavom v operativnej evidencii (majetok zvereny do spravy, ostatny majetok mesta
vedeny na podsuvahovych Gctoch)



3.

spracuva Statistické vykazy, pripadne iné vykazy tykajuce sa majetku mesta za svoj
usek cinnosti

vypracovdva zmluvy o prevodoch vlastnictva hnutelného majetku mesta (kipne
a darovacie zmluvy) azmluvy o vypozicke hnutelného majetku mesta, vedie ich
evidenciu, spracovava prehlady o uzatvorenych zmluvach o vypozicke hnutelného
majetku mesta

Na useku inventarizacie a likvidacie majetku:

kazdorocne k terminu koncorocnej prip. mimoriadnej uctovnej zavierky zabezpecuje
vykonanie inventarizacie majetku vo vlastnictve mesta po zaevidovani vSetkych zmien,
ktoré boli v priebehu roka vykonané a zaznamenané v katastri nehnutelnosti alebo na
zaklade prislusnej dokumentacie

vykonava funkciu ¢lena UIK a Elena likvidaénej komisie, pricom pripravuje metodické
usmernenia na vykon inventarizaénych prac na MsU, pripravuje prikazy
na inventarizaciu majetku mesta, vyhotovuje inventurne supisy majetku, pripravuje
zasadnutia UIK (najmé spolupraca s CIK pri vyéisleni inventarizacnych rozdielov,
priprava navrhov na rieSenie inventarizacnych rozdielov), vyhotovuje zapisnice
zo zasadnuti UIK a likvida¢nej komisie, vedie agendu likvidaénej komisie

4. Na useku poistenia majetku:

zabezpecuje avybavuje poistenie majetku mesta, poistenie motorovych vozidiel a
urazové poistenie 0oséb

zabezpecCuje aktualizaciu poisteni pri zmenach majetku, zaplatenie poistného,
pripadne zabezpecuje refundaciu poistného od mestskych organizacii

zabezpecuje rieSenie skodovych udalosti (ich uplatnenie a dokladovanie, a pod.)

Kvalifikacné predpoklady: stredoskolské alebo vysokoskolské vzdelanie

Pozadovana prax:

prax v prostredi evidencie, inventarizacie, likvidacie alebo poistenia majetku minimalne
2 roky,

prax v oblasti samospravy vitana,

prax v oblasti ekonomiky alebo prava vitana.

Iné predpoklady:

bezuhonnost,
sposobilost na pravne ukony,
zdravotna sposobilost.

Osobnostné predpoklady a zruénosti:

organizacné schopnosti, komunikativnost, spolahlivost, samostatnost,
preciznost, kreativita, asertivita,

pruzné reagovanie na zmeny v legislative,

zvladanie zatazovych situacii.

Ponukané benefity:

moznost udelenia polro¢nych a koncoro¢nych odmien,
tyzden dovolenky naviac,

odborné vzdelavanie,

pruzny pracovny cas.

Uchadzaci o pracovnu poziciu predlozia tieto doklady:

Ziadost o prijatie do zamestnania na pracovnu poziciu,
motivacny list,
profesijny zivotopis,



- kopiu dokladu o splneni kvalifikatného predpokladu adokladu o najvy§Som
dosiahnutom vzdelani,

- Cestné vyhlasenie o bezuhonnosti, spdsobilosti na pravne ukony

- pisomny suhlas uchadzaca k spracovaniu osobnych udajov v suvislosti s uchadzanim
sa o predmetnu pracovnu poziciu podla nariadenia Eurépskeho
parlamentu a Rady (EU) 2016/679 z 27. aprila 2016 o ochrane fyzickych oséb
pri spracuvani osobnych udajov a o volnom pohybe takychto udajov, ktorym sa zrusuje
smernica 95/46/ES (vSeobecné nariadenie o ochrane udajov)

“

Pozadované doklady je potrebné doruéit v obalke s oznacenim ,Referent spravy majetku
postou na adresu: Mesto Sered, Mestsky urad Sered, Namestie republiky ¢. 1176/10, 926 01
Sered alebo osobne na pult prvého kontaktu Mestského uradu Sered alebo mailom
na adresu: martina.kissova@sered.sk alebo v elektronickej forme elektronickym podanim
na Mesto Sered (ICO 00306169) suvedenim predmetu spravy ,Ziadost o prijatie
do zamestnania -referent spravy majetku” v termine do 28.09. 2026 vratane.

Na osobny pohovor budu pozvani vybrani uchadzaci.

Uspesny uchéadzac/uchadzacka pred uzavretim pracovnopravneho vztahu poskytne mestu
Sered' udaje potrebné pre vyziadanie vypisu z registra trestov.

V Seredi, dha 14.09.2026

Ing. Ondrej Kurbel, v. r.
primator mesta
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