Mesto Sered'
so sidlom Namestie republiky ¢. 1176/10, 926 01 Sered
zastupené Ing. Ondrejom Kurbelom, primatorom

C. zazn./spisu: 23063/2731/2026

oznamuje,

Ze v sulade s § 6 ods.1 zakona ¢. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni
neskorsich predpisov umoZnuje zamestnancom mesta Sered' a fyzickym osobam uchadzat
sa o0 nasledujuce pracovné miesto:

Funkcia (pracovna pozicia):
referent / referentka evidencie obyvatel'stva a registra adries

Nazov zamestnavatela: Mesto Sered

Organizacny utvar:
Oddelenie organizacné / Mestsky urad Sered / Mesto Sered

Pocet volnych miest: 1
Moznost nastupu do prace: od 01.08.2026 alebo dohodou
Miesto vykonu prace: Namestie republiky ¢. 1176/10, Sered

Platové nalezitosti:

Podla zakona ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace
vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov
(dalej len ,zékon ¢. 553/2003 Z. z.):

e platova trieda 5 - platova tarifa v rozmedzi od 839,50 € do 1 007,50 € v zavislosti

od zapocitanej praxe,
e zvySenie tarifného platu o 15 % podla § 7 ods. 8 zakona ¢. 553/2003 Z. z.,
e moznost priznania osobného priplatku podla § 10 zédkona ¢. 553/2003 Z. z..

Pracovna naplin:
V ramci svojej pracovnej Cinnosti zabezpecuje najma plnenie nasledovnych uloh:

1. Samostatne rieSi odborné ulohy a €innosti v oblasti evidencie obyvatelstva a registra
adries.
2. Na useku evidencie obyvatel'stva:
- zabezpecuje preneseny vykon statnej spravy na useku hlasenia pobytu ob¢anov
- zabezpecuje prihlasovanie trvalych a prechodnych pobytov ob¢anov v ISS Cora Geo aj
v IS Centralna ohlasovna
- zabezpecuje zrusSenie trvalych pobytov a prechodnych pobytov v ramci mesta v ISS
Cora Geo aj v IS Centralna ohlasovia
- zabezpecuje oznamy do uradnych tabul z dévodu zruSenia trvalého pobytu



- zabezpecuje vyznacenie na prihlasovacich listkoch — zmena priezviska po uzavreti
manzelstva, po rozvode manzelstva
- vykonava zakladanie kariet do mrtvej evidencie
- pripravuje Statistické hlasenia
- eviduje odhlasenych ob¢anov z pobytu, narodenych a zomrelych ob¢anov
- vydava potvrdenia o pobyte obcCanov, vedie koreSpondenciu suvisiacu s evidenciou
obyvatel'stva
- vybavuje koreSpondenciu vo veci doziadania sudov, organov cinnych v trestnom
konani a opravnenych subjektov v spolupraci s MsP
- aktualizuje a upravuje osobné uUdaje suvisiace s trvalym a prechodnym pobytom v IS
Centralna ohlasovna, vykonava opravy chybne zapisanych udajov v registri obyvatelov,
dopitia chybajtice udaje o ob&anoch na zéklade aktualnych dokumentov, upravuje
nezrovnalosti v osobnych udajoch ob¢ana v informacnom systéme registra obyvatelov
- potvrdzuje potvrdenie o Ziti do zahranicia
- spracovava spravy o povesti na doziadanie prislusnych organov verejnej spravy
- vykonava cinnosti spojené so zabezpecenim volieb a referend: vedenie stalych
zoznamov voliCov a ich opravy na zéklade skutoCnosti, vydavanie a vedenie evidencie
voli¢skych preukazov a preukazov na hlasovanie, vybavovanie Ziadosti volicov, ktori
poziadaju o volbu postou
- vybera spravne poplatky suvisiace s vykonavanou ¢innostou
3. Na useku registra adries:
- zabezpecuje preneseny vykon Statnej spravy na useku registra adries
- zabezpecuje urcenie, zmenu alebo zrusenie supisnych a orientacnych cCisiel bytovym
a nebytovym budovam na uzemi mesta
- vydava oznamenia o urceni supisného a orientacného Cisla
- vedie evidenciu supisnych a orientacnych ¢isel budov a ulic na Uzemi mesta
- zabezpecuje nakup supisnych Cisel, tabul' s ozna¢enim ulic a namesti
- vedie evidenciu budov, garazi a ulic na uzemi mesta
- vykondva zdpis, zmenu, vymaz alebo opravu tdajov (ndzov ulice, slpisné a orientaéné
Cislo, adresny bod a dalSie udaje) vregistri adries podla prislusnych ustanoveni
platnych pravnych predpisov
- zabezpecCuje vyznacenie, zmenu alebo vymazanie polohy adresného bodu a
geografickej osi ulice v geografickej Casti registra v priestorovych suradniciach
geodetického referencného systému
- vykonava aktualizaciu skutocCnosti suvisiacich s novostavbami v informacnom
systéme
- zabezpecuje zmeny nazvov ulic v meste
- zabezpecuje znacenie ulic v meste
- vykonava Setrenia vo veci kontroly supisnych Cisiel v teréne
- spracovava spravy o povesti na doziadanie prislusnych organov verejnej spravy
- spracovava navrhy na urCenie a zmeny nazvov mestskych ¢asti, ulic a inych verejnych
priestranstiev v sulade so zakonom o obecnom zriadeni, ich nahlasovanie na prislusné
organy a institucie ako i vedenie s tym suvisiacej agendy



4. Zastupuje referenta matricného Uradu - matrikara poc¢as nepritomnosti v plnom rozsahu.

5. Zodpoveda za plnenie uloh a povinnosti, ktoré pre neho/nu vyplyvaju zo vsSetkych
vSeobecne zavaznych pravnych predpisov, internych predpisov, pokynov a prikazov
nadriadeného.

6. Vykonava dalSie cinnosti aplni ulohy podla prikazov alebo pokynov priameho
nadriadeného, prednostu alebo primatora, ak su vydané v sulade s pravnymi predpismi.

Kvalifikacné predpoklady:
» ukoncené stredoskolské vzdelanie s maturitou,
> odbornd prax v oblasti samosprdvy (evidencia obyvatelov, register adries, matrika)
vyhodou

Osobnostné a iné predpoklady, schopnosti a zrucnosti:
> znalost legislativy na Useku evidencie obyvatelov, registra adries a matriky,
> komunikativnost, samostatnost, kreativnost, flexibilita,
> bezlhonnost, sposobilost na pravne ukony v plnom rozsahu a zdravotna spdsobilost,
> znalost prace s PC - Microsoft Office, internet.

Ponukané benefity:

moznost udelenia polro¢nych a koncorocnych odmien,

odmeny pri Zzivotnych jubileach,

tyzden dovolenky naviac,

odborné vzdelavanie,

pruzny pracovny cas,

prispevok na rekredciu a na Sportovu ¢innost dietata po splneni zakonnych podmienok.

Y
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Uchadzaci o pracovnu poziciu predlozia tieto doklady:

> Zziadost o prijatie do pracovného pomeru,

» motivacny list a Strukturovany zivotopis,

» kopia dokladu o najvysSom dosiahnutom vzdelani,

» Cestné vyhlasenie o bezuhonnosti, zdravotnej sposobilosti a spésobilosti na pravne
ukony,

» pisomny suhlas uchadzaca/uchadzacky k spracovaniu osobnych udajov v suvislosti
s uchadzanim sa o predmetnd pracovnu poziciu podla nariadenia Eurépskeho
parlamentu a Rady (EU) 2016/679 z 27. aprila 2016 o ochrane fyzickych oséb pri
spracuvani osobnych udajov a o volnom pohybe takychto udajov, ktorym sa zrusuje
smernica 95/46/ES (vSeobecné nariadenie o ochrane Gdajov).

PoZadované doklady je potrebné dorucit vtermine do 13.07.2026 do 12.00 hod.
nasledovnym sposobom:

e pisomne postou na adresu: Mesto Sered, Mestsky urad Sered, Namestie republiky
¢.1176/10, 926 01 Sered alebo

e o0sobne na pult prvého kontaktu Mestského uradu v Seredi v obalke s oznaCenim
,referent/ referentka evidencie obyvatel'stva a registra adries” alebo

e e-mailom na adresu: martina.kissova@sered.sk alebo


https://sk.wikipedia.org/wiki/Eur%C3%B3psky_parlament
https://sk.wikipedia.org/wiki/Eur%C3%B3psky_parlament
https://sk.wikipedia.org/wiki/Rada_Eur%C3%B3pskej_%C3%BAnie
https://sk.wikipedia.org/wiki/Eur%C3%B3pska_%C3%BAnia
https://sk.wikipedia.org/wiki/Fyzick%C3%A1_osoba
https://sk.wikipedia.org/w/index.php?title=Osobn%C3%BD_%C3%BAdaj&action=edit&redlink=1
mailto:martina.kissova@sered.sk

« elektronickym podanim prostrednictvom elektronickej schranky na Mesto Sered (ICO
00306169) s uvedenim predmetu spravy ,referent/ referentka evidencie obyvatelstva
aregistra adries”

Zamestnavatel si vyhradzuje pravo obsadzovanie predmetného pracovného miesta zrusit i
bez uvedenia dévodu.

BlizSie  informacie  poskytne: Bc. Martina  KisSova, €. t. 031/2225546,
martina.kissova@sered.sk

Uspesny/a uchadza&/uchadzacka pred uzavretim pracovnopravneho vztahu poskytne mestu
Sered Udaje potrebné pre vyziadanie vypisu z registra trestov.

V Seredi dna 25.06.2026

Ing. Ondrej Kurbel v.r.
primator mesta



